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DESCRIPTION DES FONCTIONS BÉNÉVOLES

	PAROISSE
	NOTRE DAME DES ANGES

	Nom du groupe/ministère
	Coordonnateur des porteurs des offrandes

	Responsabilité
	Curé ou équipe paroissiale

	Le but (l’intention) du ministère
	Faire l’horaire des volontaires qui présentent les dons à la messe

	Groupe participant
	Bénévoles porteurs des offrandes

	Responsabilités et activités
	· Publier un horaire plusieurs fois par année et distribuer aux bénévoles 

· Contacter les bénévoles si problème avec horaire ou changements

· Fournir une directive écrite avec la procédure à suivre

· Recrutement de nouveaux bénévoles au besoin

· Consulter avec le curé pour les besoins du ministère

	Connaissances et compétences
	· Bonne communication, habiletés interpersonnelles et organisationnelle

· Fiabilité

	Engagement en temps
	· Le temps requis pour préparer et distribuer l’horaire à plusieurs reprises durant l’année

· Temps pour rencontres occasionnelles avec le curé ainsi que le recrutement

	Durée
	Non applicable

	Orientation et formation
	Fournit par le curé

	Appui 
	Équipe paroissiale

	Supervision
	Non applicable

	Évaluation
	Annuelle par le curé ou l’équipe paroissiale

	Niveau de la fonction
	CONFIANCE GÉNÉRALE

	Procédure de dépistage
	· Reçoit une description des fonctions

· Fait la lecture des directives pour les bénévoles

· Complète le formulaire A 

· Signe l’Alliance des bénévoles

· Orientation et formation




	     Date approuvée:   __________      Dates révisées:   _________  /  __________  /  __________
     Dirigeant du ministère:  _________________________________________________________

     Membre du comité de filtrage de la paroisse: _________________________________________

     Curé:    ______________________________________________________________________
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